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DATOS GENERALES

R DE LA REUNION: Seguimiento Realizacién De Arqueos De Caja Menor Del
Clembre de 2020

FECHA: LUGAR: HORA:
29 diciembre 2020 Control Interno 11 am.

AREA O DEPENDENCIA: Oficing Financiera — Tesoreria

25w

INDEPORTES|

QUINDIO

TITULOY CARACTE
01 De agosto Al 29 gj

ACTA No:
02

En el seguimiento realizadq al

) i 30 noviembre de 2020 a la realizacién de Arqueos de la caja menor se
evidencio:

. QUG.POF rr‘ledio de la resolucion 011 del 17 de enero de 2020 se constituye y reglamenta el
funcionamiento de I3 Caja menor de INDEPORTES QUINDIO, para la vigencia fiscal 2020.

v

* Que el monto de I3 ca

i ja menor est4 destinado atender los gastos identificados y definidos como
son:

a}r"ltenimiento Equipo de oficina $ 200.000, materiales y suministros $ 1.300.000, Sistemas
de gestion y seguridad y salud en el trabajo Bienes $ 300.000, Sistemas de gestién y seguridad
y salud en el trabajo servicios § 200.000, mantenimiento automotores $ 400.000, viaticos gastos

de viaje $ 400.000, bienestar social $ 600.000 todo esto para un total de ¢aja menor de $
4.000.000.

* Que para el periodo evaluado solo se ha realizado (1) arqueo de caja menor _realizado el 30 de
noviembre de 2020 en donde no se encontraron diferencias en el conteo fisico del dinero con
respecto a los movimientos realizados, que los soportes de las compras realizadas estan acorde
con la destinacion especifica de los gastos identificados y definido en la resolucion.011 de 2020,
los soportes de cada pago realizado se encuentran archivados y documentados.

* Que se destinaron los rubro correctos en la ejecucion de los dineros de la caja menor
adecuadamente quedando asi:

2.1.2.1.03-6 Materiales /suministros | $ 45.000

¢ Que la entidad cuenta con un formato de arqueo de caja menor muy completo que permite
evidenciar y discriminar bien todos los item involucrados en un arqueo para asf no tener dudas ni

diferencias.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

» Se evidencia que la jefe del drea administrativa y financiera para la vigencia 2020 realizo dos
arqueos de caja menor con sus respectivos soportes, de igual manera se recomienda realizar los
arqueos de caja mejor con mayor frecuencia para asi poder tener un mayor control en el manejo

de la caja menor.

> Se recomienda que se haga el reembolso de la caja menor como minimo con el 70% dando
cumplimiento articulo décimo primero de la resoluciéon 011 de 2020.
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> Se informa que la oficina de control interno realizara auditorias Y arqueos de caja SO"Presab(:e
acuerdo a lo estipulado en el articulo décimo cuarto de la resolucion 011 de 2020 que habla $0

el control de |a caja menor.

> se evidencia Que no se encontraron diferencias en el conteo fisico del dinero con respecto a [0S
movimientos realizados, que los soportes de las compras realizadas estan acorde con 12
destinacién especifica de los gastos identificados.

Nota: como evidencia se anexa copia del arqueo de caja menor realizado el 30 de noviembre de 2020 Y
S€ revisé las carpbta con tog S anexos de soporte.

ﬁ VAN,

Nelsba'Madricio Carvajal Carrillo
Jefg Oficin Control Interno

Guaydadg En: DACONTROL INTERNO\DOCUMENTOS 2020\SEGUIMIENTOS\8.15 Arqueos caja menor\2
Seguiriento 29 diciembre 2020
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AP ARQUEO DE CAJA MENOR g
: :
Preyy INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO  SALVAVIDAS
Lugar y fecha: 30 noviembre de 2020 Armenia Quindio
Hora de Inicio: 11:30a. m.
Hora Final: 12:15:00 m
Resolucién de Creacién y/o Modificacién: 011 de enero 17 de 2020
Monto de la caja menor: S 4.000.000,00
Dependencia: ) area administriva y financiera
Responsable del Manejo: Maria ludibia Arias Giraldo
Identificacién: 24.660.456
Cargo: Profesional universitario - Tesorera
EFECTIVO
BILLETES | cANTIDAD [ ToTALs ] [ _MONEDA [ caANTIDAD |  TOTALS
100.000,00 10 1.000.000,00 1.000 10 10.000,00
50.000,00 24 1.200.000,00 500 21 10.500,00
20.000,00 19 380.000,00 200 12 2.400,00
10.000,00 20 200.000,00 100 16 1.600,00
5.000,00 23 115.000,00 50 10 500,00
2.000,00 10 20.000,00 0 0,00
1.000,00 15 15.000,00 0 0,00
TOTAL BILLETES 121 $ 2.930.000,00 TOTAL MONEDA 69 $ 25.000,00
TOTAL EFECTIVO $ $ 2.955.000,00
RECIBOS PROVISIONALES
FECHA NUMERO CONCEPTO VALOR
2771172020 materiales y suministros 1.000.000,
TOTAL RECIBOS PROVISIONALES S 1.000.000,00
RECIBOS OFICIALES
FECHA NUMERO CONCEPTO VALOR
26/1172020 21.21.03-6|Pagos varios materiales y suministros ver anexo 45.000,00
TOTAL RECIBOS OFICIALES | $ 45.000,00
Total Efectivo: S 2.955.000,00
Total Recibos Provisionales: S 1.000.000,00
Total Recibos Oficiales S 45.000,00
TOTAL ARQUEO: S 4.000.000,00
Monto de la Caja Menor: S 4.000.000,00
DIFERENCIA: 3 =
OBSERVACIONES :
En el momento de realizar el arqueo se totalizaron los recibos de acuerdo a los gastos autorizados en la resolucion,

con e fin de consolidar la informacion.

Nombre del Responsable del manejo de los fondos

J 1l

Firma:
MARIA LUDIBIA ARIAS GIRALDO
Cedula Ciudadania: 24.660.456
Nombre de quien efectud el arqueo l\.-l r\\ A\r

Firma:
ORFA MARIA RUIZ AGUDELO - C/
Cedula Ciudadanfa: 41.928.501 » o
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Verificacion y Seguimiento
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