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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION i
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO"

RESOLUCION NUMERO 125

|~ POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL ESPECIFICO DE

. PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE INVENTARIOS DEL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECR‘iEACION DEL QUINDIO “INDEPORTES
QUINDIO".

LA GERENTE GENERAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPCRTE Y
RECREACION DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO" en ejercicio de las facultades
conferidas en la ordenanza No. 027 de 1999, ley 87 de 1993 y

CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica en su articulo 209 establece los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, los cuales constituyen
los parametros basicos para medir el desempefic administrativo de las entidades y
organismos, de los directivos y de cada uno de los servidores plblicos que lo integran,

Ademas en el mismo articulo se establece que “La Administracién publica, en todos sus
drdenes, tendrén un control interno que ejercera en los términos que sefale la ley”.

Que a su vez el articulo 269 de la Constitucién Politica sefiala: “En las entidades publicas,
las autoridades correspondientes estan obligadas a disefiar y aplicar, segun la naturaleza

de sus funciones métodos y procedimientos de control interno, de conformidad con lo que
disponga la ley”,

Que conforme a lo dispuesto en el articulo 6 de la ley 87 de 1993, es responsabilidad del
Gerente General de INDEPORTES Quindio, el establecimiento y desarrolio del Sistema de
Control interno en la entidad; sin menoscabo de las competencias asignadas a los demas
funcionarios en todos los niveles jerarquicos de la misma.

Que mediante la Resolucion 003 del 3 de enero de 2018 se estableciod la creacion del
comite Institucional de Gestién y Desempefio del Instituto Departamental de Deporte y
Recreacién del Quindio, el cual tiene entre sus funciones la evaluacién de muebles e
inmuebles pertenecientes a la institucién, asesorar la Gerencia en la toma de decisiones
de adquisicién de bienes y servicios, Entre otros, asi como asesorar de forma técnica el
control de inventarios y bajas.

Que es deber de las Entidades publicas contar con un manual de procedimientos para el
manejo de inventarios, a fin de que esta se adecue a las necesidades funcionales del
Instituto y respondan a los procescs que se desarrollan en el cumplimiento de la misidn
Institucional, garantizando el cumplimiento de los objetivos, metas, politicas, planes,
programas de la misma.

Que los manuales deben ser actualizados teniendo en cuenta que existen disposiciones
legales y actividades que se requieren incorporar con el fin de atender de manera eficaz la

misién institucional, convirtiéndose en una herramienta de desarrollo del Control Interno de
la entidad.

Que el Instituto Departamental de Deporte y Recreacién del Quindio disefio un Manual de
Procedimientos para el manejo de Inventarios.

Que en mérito de lo anteriormente expuesto,
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

RESOLUCION NUMERO 125

POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL ESPECIFICOQ DE
PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE INVENTARIOS DEL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO “INDEPORTES
QUINDIO”.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Adopta el Manual de Procedimientos para el manejo de Inventarios
del Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio “Indeportes Quindio”.

Cuyas actividades se deben cumplir por el (los) funcionario (os) encargado (s) del (os)
proceso (s).

ARTICULO SEGUNDO: El Manual de Procedimientos para el manejo de Inventarios del
Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio “Indeportes Quindfo, se anexa
a la presente resolucién como parte integral de ella.

ARTICULO TERCERQO: La presente resolucién debers ser socializada a todo el personal
de INDEPORTES QUINDIO, y notificada al (os) funcionario (s) competente (s).

ARTICULO CUARTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Armenia Quindio el dia Treinta (30) del mes de Mayo del afio dos mil Dieciocho
(2018)

OLGA LUCIA FERNANDEZ CARDE—'\ AS
: Gerente General )

Proyectd y glabord: Norma Yehana Artunduaga Pineda
Revis6: Orfa Maria Ruiz Agudelo, Jefe Area administrativa y Financiera
Revisé: Liliana Ramirez Giraldo- Jefe oficina Juridica
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE IN\{ENTARIOS DEL
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO
“INDEPORTES QUINDIO".

OBJETIVO GENERAL:

Contar con un instrumento administrativo que permita hacer mas eficientes los procesos
de los inventarios del Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio, a
través de la asignacién de funciones que permitan mantener el registro y documentacién
oportuna y suficiente de los movimientos que se realicen en cada proceso del almacén.

ALCANCE DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE
INVENTARIOS.

El control de inventarios contempla una serie de pasos que incluyen desde la recepcion
. de bienes en el almacén, registro, acomodo, proteccién, conservacién y despachos de
los bienes para el desarrollo de las diferentes actividades y programas que adelantan las
dependencias de indeportes Quindio. El personal que tiene a su cargo la ejecucion del
proceso de control de los inventarios son el jefe del Area Administrativa y Financiera vy el
responsable del almacén. Este Manual permite al area conocer las tareas y

. responsabilidades a su cargo, tal como el manejo fisico de los bienes, la emisién de

informacion confiable, correcta y oportuna para la adecuada toma de decisiones.

PROCEDIMIENTO:

~ Mediante la resolucion 003 del 3 de Enero de 2018 se establecio la creacién del comite

K

Institucional de Gestion y desempefic del Instituto Departamental de Deporte y
Recreacion del Quindio, el cual tiene entre sus funciones la evaluacién de muebies e
inmuebles pertenecientes a la institucién, asesorar a ia Gerencia General en la toma de
decisiones de adquisicién de bienes y servicios, entre otros, asi como asesorar de
forma técnica el control inventarios y bajas de bienes:

- PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIOS:

» Solo podra participar en el inventario el personal asignado por el Gerente General
ylo el Jefe de! Area Administrativa y Financiera.

o FElregistro sistematizado de almacén debera estar actualizado a la fecha de cierre
para comprobario con las existencias fisicas.

¢ Elinventario debera ser validado por el profesional universitario con funciones de
almaceén y por el jefe Administrativo y Financiero.

« Debera levantarse un acta de inventario de la toma fisica de inventario.

BAJAS DE ELEMENTOS.

» Se realizaran las bajas de bienes por disminucién de patrimonio, deterioro
apreciable parcial o total, pérdida, inutilidad u obsoclescencia.

« Siel bien es por obsolescencia se debe determinar el estado actual del blen en el
que se encuentran.
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

* Se debe pasar el reporte al comité Institucional de Gestion y Desempeio para el

visto bueno de la baja que se va a realizar,

* Se debe realizar el acto administrativo con la resolucién de baja la cual debe ser

firmada por el ordenador del gasto y remitida al area del Almacén para que éste
pueda hacer el comprobante de salida en el sistema.

Procedimientos contables.

» Llevar a cabo el registro contable de los movimientos de inventarios e

incorporarios en los estados financieros
Conciliar con el almacén los saldos reportados.

RECEPCION, REGISTRO Y CONTROL DE BIENES EN EL ALMACEN:

El almacén debe registrar en el sistema todos los bienes que ingresen
provenientes de proveedores, reintegros, donaciones y cesiones.

Para cada ingreso’se debe generar un reporte de entrada, -
Todos los ingresos se deben soportar con factura y los reportes de entrada
correspondientes.

Las entregas parciales o totales deben estar soportadas por las facturas o
remisiones.

El almacén hara el acta después de recibir log bienes y generar las entradas
correspondientes. '

La devolucién a los proveedores por mercancia en mal estado se hard a mas
tardar en 5 dias habiles posteriores a la recepcion.

Las facturas del proveedor y remisiones deberan ser enviadas oportunamente al
area Administrativa y Financiera con oficio adjunto informando sobre condiciones
de aseguramiento y/o soporte de las pdlizas de cumplimiento, en caso de ser
requerido, para el respectivo tramite de ingreso.

SALIDAS DEL ALMACEN.

El almacén debe registrar todas en el formato Salidas de Almacén.

Se entregaran los bienes Unicamente al personal autorizado.

Todas las salidas deben estar soportadas por la peticion debidamente autorizada
por el drea Administrativa y Financiera y con los datos correspondientes a cada
ftem, de lo contrario no se efectuara ninguna entrega.

Por cada salida se generara un reporte de salida para efectos de control

" El almacén debe enviar las salidas al area contable para soportar las pélizas de

salidas correspondientes.

CONCILIACION CONTABLE A TRAVES DEL ALMACEN.

El procedimiento de conciliacién se hara una vea al afo o dependiendo de la
necesidad

La conciliacién se debe soportar por registros, facturas de proveedores, entradas
y salidas del almacén.

Procedimiento: conciliacién de movimientos de bienes devolutivos.
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”
Los reportes de cierre deberan estar soportados con:

+ Entradas: facturas de proveedores y reportes de entradas
» Salidas: Requisiciones internas debidamente autorizadas y reportes de salidas

Para efectos de informacion:
» Compras: Facturas y reportes de entradas
> Transferencias: Requisiciones del area solicitante y reportes de entradas.

» Donaciones: acta de donacién, formato de alta y reporte de entrada por donacidn

PROCESO: TOMA FISICA DE INVENTARIOS Y BAJA DE BIENES

ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTRO RESPONSABLE
Toma fisica de inventario El drea Administrativa y cronograma area Administrativa y
Financiera define financiera
cronograma para verificacion
de inventario.
Se presenta Cronograma Socializacién de cronograma Oficio y/o registro | 4rea Administrativa y
de llamadas. Financiera

Verificacion de inventarios Revisién y ajuste de Base de datos area Administrativa y

inventarios Financiera
Informe de estado de bienes Elaborar un informe del informe area Administrativa y
posibles a dar de baja estado de los bienes Financlera
Archivar informe Archivar documento informe Carpeta de area Administrativa y
inventarios Financiera
Se requiere baja de bienes?
si No
ACTIVIDAD DESCRPCICN REGISTRO | RESPONDABLE
Se solicita baja | Proyectar oficio | informe Almacén
de bienes | al jefe de Area
mediante oficio | Administrativa y
Financiera Finaliza el proceso
Se solicita al | El Jefe del Area | Acta de | Secretario  de P )
Comité Administrativa y | Reunién Comité
institucional de | Financiera
gestion de | solicitara baja

desempefic  la

de bienes ante

baja de bienes comité
Institucional de
Gestién y

desempefie la
haja de bienes

Se aprueba baja de bienes en el Comité de Gerencia General?

si No
ACTIVIDAD DESCRPCION REGISTRO RESPONDABL
E
Se solicita | Emitir resolucién Comité de
baja de bienes | resolucién de Gerencia
mediante baja de bienes General
resolucion
Archivo  de | Se  archiva | Resolucion. Almacén Finaliza el proceso.
resglucion acta de
resolucion en
carpeta de
inventario
Salida de [ Se ~ entrega | Oficio y | Almacén
bienes oficio al drea | resolucién.
muebles  del | contable con
sistema. copia de
resolucién
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION

DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

Finaliza el proceso.

PROCESO: ENTRADA AL ALMACEN

ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTRO RESPONSABLE
Informar entrada de elementos al Informar mediante oficio oficio Area Responsable de la
almacén sobre la entrada de

slementos al almacén
indicando especificaciones
téenicas.

compra

Anexar formato correspondiente
para la entrada de elementos

El area encargada de ia
compra entregara formato
diligenciado (anexo factura
del documentos equivalente
0 remision) ademas informar
sobre pdlizas de
cumplimiento a que hubiese
lugar

Formato ingreso a
Almacén

Area Responsable de la
compra

Realizar la entrega de elementos

Verificacién fisica de compra,
su estade e ingreso al
almacén

Base de datos

Area Responsable de ia
compra/Almacén

Clasificacién de elementos

Ordenar los elementos segin

Base de datos

Area Responsable de la

sus caracter/sticas comprafAlmacén
Archivo de oficio y formato de Documentos que soportan la Carpeta de Almacén
ingreso entrega inventarios
Finaliza el proceso,
PROCESO: SALIDA DE ALMACEN
ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTRO RESPONSABLE
Informar Sobre la salida de Informar mediante oficie oficio Area Responsable de la

elementos al almacén

sobre la salida de elementos
al almacén indicando
especificaciones téenicas.

salida

Aneaxar formato corraspondienta
para la salida de elementos

El area encargada de [a
salida entregara formato

diligenciado

Formato salida de
Almacen

Area Responsable de la
sallda

Se hace reasignacién en el programa inventarios

Base de datos

area Administrativa y

Al érea que hace la solicitud Financiera
Finaliza el proceso.
PROCESQ: DEVOLUCION A PROVEEDOR
ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTRO | RESPONSABLE
Informar al almacén sobre Informar mediante oficio al oficio Area Responsable de 1a
devolucién de elementos almacén indicando Devolucién v

especificaciones sobre la
devolucién de elementos., se
anexa documento de
legalizacion de la compra

Armenia, Quindio
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

Registrar devolucion Se registra devolucién en la Oficio drea Administrativa y

correspondiente de elementos base de datos que se habla Financiera
elaborado y se archiva.

Archivo de orden de entrega y Se archiva la solicitud de Oficio/Base de area Administrativa y

devolucién de elementos devolucién debidamente datos Financiera
elaborada.
Se entrega soporte de documento Contabilidad recibe copia de QOficio/Base de Area contable
de devolucion de elementos la devolucién para su datos

respectivo procedimiento

interno y archiva
Se entrega documento al proveeder | Se entrega documento que Oficio/Base de Almacén
y devolucion de elementos soporta [a devolucién y se datos
haca la entrega fisica de los
elementos.
Archivo de documentos que Se archiva todos los Carpeta de Almacén
soporten la devolucién documentos que soporten |a inventarios

devolucién
Finaliza el proceso.

Gobernacion del
Quindio
Calle 20 No. 13-22
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_ /@ FORMATO INFORMES
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INDEPORTES CODIGO: | VERSION: | FECHA: PAGINA: |
sl || FO-AF-07 02 15-11-11 5 de 6

En cuanto al proceso de Gestién Documental, se contintia con el proceso de organizacion del |
archivo para realizar las transferencias al archivo central.

Fueron aprobadas |as tablas de retencion documental por el Comité de Archive Departamental y
se esta dando aplicabilidad a estas.

Se actualizaron los mapas de riesgos por procesos acorde a cada uno de estos. !
- RECOMENDACIONES

Dentro de los planes informaticos, reforzar las medidas para la conservacién de la informacion de
la Entidad, en especial buscar mecanismos para que se cuente con copias de seguridad
almacenadas en forma segura.

Induccién a los nuevos funcionarios.
Continuar con el proceso de archivo a la luz de la Ley 594 de 2000.
Ejecutar el plan de bienestar social capacitacion e incentivos para la vigencia 2016.

Publicaciéon en pagina web dandd, cumplimiento a la Ley 1474 de 2011 y ley 1755 de 2014 y
decreto reglamentario.

Actualizacion permanente de la paging web del Instituto

Se debe generar mayor consciencia\en los seryidores y directivos en cuanto a la
importancia que tiene la asistencia y apxovechamyénto de los programas de formacion vy
capacitacion.

Actualizar el Plan de accién de Indeportgs/Vigencia 2016 acorde al nuevo Plan de
Desarrollo 2016-2019 EN DEFENSA DEL BIEN COMUN.
Actualizar el plan de adquisiciones acorde dl plaR de accién de Indeportes actualizado.

Realizacion de acciones que nos conlievgn a un mejoramiento continuo

Continuar con el fortalecimiento de} Component
herramienta importante para mejorar £l autocontrol

de Administracién de Riesgos como una

Dar continuidad a la implementacigh de herramientas de medicion, andlisis y mejora que contintie
dinamizando la implementacion y ghantenimiento de difergntes elementos como son indicadores de
gestién, autoevaluacion a la gestign, controles y planes de\mejoramiento por proceso.

Caodd o

AMANDA MERCEDES SUAR OR;I'IZ
Jefe Oficina Control interno S




R U ETTETERY]
LUBYIITIP 35 5

L4

*$01IRILIAY]

eyadied ua U
o1223U3WNI0R
RAIYDIR 35 0

Ut

‘LUoBRBIl
3p oo A epe
BALDIR 25 76

"BWAISIS |3 UI efeq J

upnebau epe
UG 6san0ud
12 U3 LG

ueganidy oy

3p Jep esed 3QEIUOD | fausigapefeq | ueqanidy g W ap
R3IL |2 UODN|OSIY | 3P UOPMDTA e ey - 0IQD
apodos uod Jezeay g | 'S 3pwed . _ I ELL Y
aDRD RS 35 7y — e 13u31g 3p :
eleq ejonos 35 g
£3U31q oprIs]
IULEO AL
sauaig so| m?, .......
opeysaap suMeogul bo.o... y
RJuIsad 35 ¥ —
ope3s]
12N
ope3sy
uang A ! SUlRp |PLUOiad
s03ep ap 3seq e eweBosory
RZl|enpe as L'g T - o< -
N RZyRPOL 7
SOMBIUIAUI opersy -
L ap opeysa ap seym

A R N

OLRIUAALY
s03ep 3seq

-B
UODRIYUAA ‘€ v

*$DLBILBALI 2P
LODRIYIIAA 3p
ewelhouon
ApZRay 1|

aTuITF]

C



VYNVYWIS HOd 5303A £ v LIdSOH

T30 OAILYHISININGY TYNDSH3d ¥ SYALLOY SYSNYd 30 NOIIVENYLSNI anvs vave3L vl X Old TYLI4SOH "
YNYINIS 404 S03A €
OISO NOD TwHETHID YISYNWO 30 SYQINHIA S3SVID 30 NOIDVHAYLSHI OAlLYONa3 ovrid 4821 SORYYLINNHOD STUVOOH | £
VWYHOOHd T30 NOIDYOINA ,
ANOIDOWOYd 30 SIAVAAILDY ¥2ITy3x TILNYIONLST 4v 30 034 OAlLYORa3 VB0aH00 VEOAHOD ¥V 3501 31 &
OLNIINIOINIOD 130 SYIHVLINIHOD STHAVH ST
Vivd OFvEYYL 30 VINIIWYHEIH VNN N3 JLYTIANCD 35 HLNVAN| YOO 13 VNOIOUVE VOUYTHD | S80I STTHNOIDIGVIL SIUVOOH | I
WNVINZS H0d 23A VNN ¥2IT¥38 35 QVGINILOY Y153 S3H0vd
$N1S 0 YOYNYJNOIY ¥3S 3830 TWND ¥ ¥IISIK NOD WHEI¥3D onLYON03 YNDT3JNYE YOV TYD OOHYNY3IE NYS T o
YISYNWNID ¥ YINIWI T1dWI 35 YEIYNIYd ¥IISYE 30 SONIN SOTNOD
SYAILOY SVSAVd S 30 NOIIYLNINITAHI Y1 SAINNOYd
NOEINLLLSNI ¥1 30 TYID0S ¥YLSINIIE 30 YNIDIHO ¥1 $304V1 S¥7 SYdOL WHoav YAON39 WIZINOA VIa V1Y 6
YNVA3S ¥0d $303A Z NOIDNLILSNI ¥1 30 HYLS3NTIE 30 VNIIH0 -
130 OI03W BOd SYALLDY SYSNYd 30 YRYHD0Yd 130 NOIYHNYLSNI TvHoav) VININYY d¥'S YIS YAIKO0D 8
SYLYNINYD SYTNOHVINIWIHINI -~
3 YNVINIS ¥Od Z3A | NYZITY3N 07 ‘YW¥04 3ND NI 3v HvZTv3y OREYLINANOS YLSIAYNING S3HOAV SYNOSHIA 30 0dD | 22
20 SOIDHINIE SO THEOS SYAVALENT NOINS STHOAVA SYNOSHId 5v1
YNYWIS H0d SF03AE
YOISON NOJ WHAINID VISYNAIO 30 SYQI9NAT SISYTD 30 NOIIVHIYISHI QAlLYINa3 WINIHMY SOLMIONY UINVANI4VOOH | %
EYET -
OdNLL 130 OLNIIWYHIIAORAY OO NYZINVENO SONKNTY 507 30D ORIV LINNWOD vI00400 ss0r aﬁ%mﬂ'ﬁ% osa |
F0vANLY MY 30 S3HAVA SORNDTY ALY
Y2514 NOIOYINA3 30 ¥3HY 130 YAILOW .
HOIINLILSNI ¥1 N3 STTEVANTYS A SOALLIY SOIHITH 30 NOIDVE L OAILYINa3 VISYOHID 3507 NvS 71 &
S3W H0d S303A 2 SAINVIONLS3 3 . . OI¥YNIJOHOY "
NOD OS350Md 130 CHLNAA 4 ¥1VLNIWI VNI VALLVHLSING Y vauv ) OTI0¥HYS3T 30 OYLNID
VWVHO0dd 130
VIONILSISY ¥} OONAIGIA SYLEYD SYINVA NYINIS3Hd 36 A VIHOSISY ¥1 VLNOWOD vINZWEY 3801 SYHANONYT STHOYW | 22
N3 YOISKITH NOEYYHONI ¥ NONIILEVANOD SYHINIQHYT SIuavH 5v1
YNYIES H0d Z3A + SYNINIGHYT STHAYN S
Vi ONIS SONIN SO7 V&V 0105 ON SYQISiiia $38V10 30 NOIDWEITVa THoav OLNATYS JBNSTUINGYVr STHaVH | 12
VNYA3S 504 5303A £ SYAILDWGYSNVd snear
Y1 NYINIWWI DAl 35 TYLIdSOH 130 VAmNMCIV vauv)(,u{ anvs VAVEWIND 30 NoZvH00 oaveovs wuaso | ¢
IND3SY1 300GYTIND A NOISAAIC 30 0103 OW
STHOAVIN SYNOSYHId 20 SO4NYO ¥ TWLIISOH T30 CLN VWOV 13 A THOEY YAONIO TNYd 30 ILNTIA NYS Y LIISOH 13
OALYHLSININGY TYNOSHId 13 N3 SYALLDY SYSNYd SY AR INIWIIdWI 35
IHINID
N3 QVTINANOD ¥1 NOD SYLYNINY?) SY1 OUNZKONOH OldIoNNA 13 OIEYLINNWOD v80QN0D VEOONO? VINYN 2501 31 g
N3 4 30 STHOLONONA NI NZLUIANOD 38 NORINLLLSM: ¥ 30 SONIN 07
J0HYL A YNVNYI YNYW3S H0d S303A £ SYALLOY SYSNYd vZITKIY
30033208 13 NOD YNINLLNOD T¥ID0S HYLS3NAING 30 YNIDIZO WHOBY VINGWHY WINIHYLNYAIQ VRIOTVINGD | 2
WNVW35 504
$303A € NOIDALILSNI ¥ 30 OYINIT SYALIDY SYSNYd 30 NOIOV&HM}N Tweoavl VINIWEY OYHOHY 730 TYNOLIYK OONO | 9
$318vaNTYS A SOAILIY SO0 30 0S300Ud T3 NOD ovummmoo\ oMLYINaa YE0GHOD YHOQHO2 YWY 3SOr 31 5
ULNYIONLST NOIDYIEO0d ¥
¥ VigwNaL0TIVA 30 NOISIS YNN VLG 35 A YWYH90Hd 13 YNOIJOWOHd OAlLYING3 VAVENIND VPNVEYN 13 31 "
35 30NOG YAUNOAIA0IHOAY YRYNYW YZIIY3Y 35 SYIOSL vay)
49 30 OIIJINAW T3 N3 NOIONALY 30 SOLNNd
SOTY NYLIANI 35 A YAILDY ¥SNvd YN HYZY3Y ¥ ILNYLISIA NIV T80 WHORYT VAYEWIND WADINAK VIGTYDTY &
¥V YLANI 38 S08VL SY) N3 NYLDIAON 38 3nD SO3CIA 30 OIOIW HOd
YAILYONG3 NOINLILENI
¥ N3 4V 30 SINOLYHV A SYLYNINY) ‘SOISYLOTOID 30 013N .
7
HOd 4% 30 HYINDFH YHLIVYA Y1 IANNOH 35 J0NOA NOIMLLLENI OnLvON03 VAON39 HYAOS NOWS 31
+1 30 348N OJK3IL 30 JUWOD T3 NY3H SAINIION A SOHINOSHI 501
SYOWIND S3AVAINILOY
A SOSUNINO ‘SOLYNOBIWYHD 30 Q3N HOd STIEVANTYS A SCAILIY OAMLYINAZ YOIV 0d37808 1 1
SOTHITY NYANIW W vAISI NOIDYINA 30 YIUY 130 $3083:04d SO
NYIN9EY 4¥ YYZFIVIY ¥ SOTOONYALLNIONI e
S s Sarv 1O N3O SONN SOT OALYONa3 VINIWY VHTHEIH YAVTO INORING 31
SATH YHVHOOHd
3 YIONI538d 39VH 3NOA YAILNOAI] J0NYL ¥ YZITY3Y 35 SIW oALYING3 VAONID HYAIIOH NOWIS 31 6
¥a¥2 'NOIDALILSN] v 30 DHLNI SLNtd 30 YINIA V] VINIWI W) 38
VHYHO0ud
2 34A0S SYAILYWHO-NI SYdITIL4YD 30 NOIOVINENd Y1 A YNYW3S ¥0d anvs VISYOHID ¥ 30 ILNIOA NVS WLIdSOH | 8
Z3A | CALLYHLSININGY TWNOSY34 ¥ SYAILDY SYSNYd 30 NOHOVZIVIM
Vidvaa LvanAE SIN vaY3 A VNVIIS
483 L
¥0d $303A £ SYALLDV SYSNVd HVZI1¥3Y 30 OLIBYH T3 YNYISNI 38 Touoevt VININYY
3 VidvHILYEHINY SV 5L YOO TYH0aYT VAYERIND TYAIDINDA YITTYIY 9

A 30UV VTN A YNYNYI V1 NI SYAILDY SYSNVd SYTNVINIWTYOIY 38




'RIUAYSLS |3 U3 eleq
3p aep vied 3jqeUOI
B3¢ [ URINOSIY
apodos uod
oo RUIsAId 35}

'SOURIUANUI
eladied ua U

pReIWNIop
BAILDIR 35 '8

SORIIWI|R 50|
uewasap 355

*cojep ap Iseq
ezijenyoe 35 L'

dammns

OMEIUIAUI
soRp Isey

LE]

'

g pefiau epe
uo2 0s004d
13 843D LS

‘ugpeBau
ap apio & epe

eAjylIe 3 2°5

ueganidy IS

$auaIq 3p eleq
3p ugINosal
leziesy ‘g

Q9’| pwod
{® s3UAG 2P
efeq RINNOS 35S

£au31q so{ 3P
0pEISI IP IWIOHLY
RUsMA 35 P

ope}3
uang

SOLRIUIAL
3p opejsa 3p
UODEILUIA '

uegarudy oN

‘WA 3p
e eDY -opyo
0P eA0.g
$3U3g 0pRIsI
uIogu}
., o

‘SOLIRJUIALY IP
UQIIRIIUBA 3P
ruweiBouoid
lemyjeay 'L

oygysul |Ip pruossad
e ewesBouoD
HRINRPOS 7
e o
QPR -
Je|nin) - epY

LR R Y

SINIE 3A YIvd A SONUVINIAN 30 Y93 YINOL




‘Wregn:2L-0L 810e/s0/1e

BELSLLP062) Z6'CLSZLY 06T 1 ojuawnaoq |ejol
B'ELGZLY 0BT | 000 $314043aNI 11 OH3NT ¥ ¥4S3 0QTVS ool |Bp Bluspaaxy  LOI0OLLE
00 I8'ELSZIY 06T | S31HO4IAN! 11 OH3INT ¥V V453 0QTVS JINIQ32X3 0 avaniLn L00EZE
IONPSLD songeq 018018 oydesuon 99 ejueny
gL0Z-aua-|( eyoed
12z A ON epuabiisiuc) ojustunoog
ap | eulbed
1-¢€5100108

OIGNIND T3d NOIOVIYIIY A 3140d3A 34 TVINIWVLHVHIA OLNLILSNI



3T

iy .

[ oo sjuepay

m £ UL i

oAt herpogne | T
1

i ax -2 w |

g TN
L eois eBaagua |
| mpasenasg
L _ .
A PR
. _vrf o A AR DR
) _
. » L....l...:a!:rJ D_H;_L.;
. I , " . _ I
é \ IR T U ELIETE R i M E0JLIFEB]D RIS B URA )
"SRR “ [ apepnes AEY IS [ 35 anb ajgesundia
so3ep ap 3590

B3IE |3P D110
FPURIpAL JeiIDdu] |

i I
i 3pojeulal :
| ;

i i
E QT . t — H
BZIRNPE 1 uabp 35 ¢ 1

I..L xﬁl_.... S 2 .l\..m .

-

e e

v sopRyayos T
. ieples . SaU3IG I BIZUIYS I

soyep 3109 i 03RWID : Bl ARDLIA T

i e’ e

7

NIDYWTY 130 SINAE 3d SY@ IS




0I853INN g 70d operepag
PEPIUELUNY B] 3 OIUOUILIIEY — 011910 JRINNN) HESIBY

{ /ZGEBEE-LZE ZIYZNOD YISYDHID OLNVS NOJONIY olEva 1z
OONVYY WIDN1T vO10
YZI¥01 OIHOS0O 0914a0H 3Sor YISYIHID HINIAYOA VIEYLINNWOS | 02
YANIIAIA 30 YINNE
£016228v1E Z34YNs 4vs3ad onnf YISYDHID JINOWVId Ya343A | 6L
768986/-€1E 0dol ¥ISYOHID vd3avyd v FRERELYED
ONOANOT ¥IAINIQTY 3SOr
- Yuvd OdINYD0 YNI1T ZN1 VISYDHID YHINY v YINYLINOWOD | Z1L
YANIIAIA 30 VINOC
809.099-bLE NOFOL vidviN wNIWIX YISYOHID v1Sid V1 Olduva | 91
| 88918G9-¥LE OIY0SO YIHIN VYISVOMID YSOHOVTIN V1 Oldyva | 51
[ 81001/581€ Y OF30N9Y YIANN ASOr YISYOMID YaTYd3INSI V1 Oldyva | vl
| £GBBG/EGIC CHOL OIWZNOD SIN YISYDHID YaNLIND ¥ Qiudve [Tl
- 9 0QTvdID ¥3AWTIH VISYOHID | 1 YNITVISIHO V1 TRERENN D
99PZIVS-LLE 0dITIVavYI VIHO1D YISYOHID YNYEYD V1 CAERELY T
1/BIGZG1 1€ VIDHYD OISADYY SINT YISVOHID T SVHONY SYrOH EAEREIN T
ZZ8OFLL-LIE ONYZO1 AS13 YISYIHID SaHOavaNN4 Olduva |6
TIZGIELZLE ZIAHIWYYH OONYHY 00dvi3gy vISYOdID |_A 31904 12 va3uanl g
8G1E.Z9-PIE SOLNYS YHYAIND OIYMVYSCY YISYOdID OAILYH3d00S Ooldyve | £
BY6669G-GLE 3 010S VIMVYIN TIONY VISVOMID IYONOD REREINE]
LPPSLOLPLE IdVIVY OSNOTY NvILSYg3as YISYOXID Z 3nonNd OTINYD olduva [ g
- 199828/Z 1€
1E6¥-85. OIMOSO YuHYd NIV VISYOHID I INDNA OTINVYD oldNva | ¥
GbZ6698-ZLE IYHINOY HLTTIWY YISYOHID Y1SIAYNING vaaxaa e
BRESS6.-0ZE ‘0 NOGN3Id OWIVT NOQHP YISYJHID ZNY2 Y130 S011Y olduva |z
LEBRBIE-LLE SYIEY OZZYIN SNIYYD ZN1 YISYDOHID YSYL V13a0LY Oldyva | |
d ONO4313L J1NIAISTMd OIdIDINNA | IELL] NOIDVNINONIA
YISVOMID /'
6ZETGZOPLE 09Z0H0 HONOIT vidvN \«@Nas / C2aBK A Ondva | 1e
v56084-ZLE oaTvdID YAONSD | / OAILYHIJO0T - INIDIA NYS Oidyvye | 0
ZIANOD ¥vsS3D oINNr 4
ZZ96869-0Z% Z3T4EA VWY YIONT \MONH;Y \ VHIAVYING V1 vad3IA | 62
£2698Y5-028 YNOVINYG NOWIS VAoyEio \ YAYOSYD v CRENEINEA
865622414t SYOITTA OAVIN HVZIDNY W\p’Nao \ Orvg 1vdvinng CAERELY A
CZBEGOSG-0LE Z3YYAILND 1Q3HH NOHP \y\onao vIvd YNIZIVIN CAERENES
BGIYZTOVIE ILYZIV YHIN IONYH0d /‘W\ONao \s\auaoaaw YTlIA Olyyva | sz
288Z08S-11€ ZANILHYIN OONYWHY / YAONIO OGN NYNI NS Ya3H3aA | v2
G/8.0Z9FLE ZIANILFYW O1H3809va / YAONID | _~1 OFveE NV NVS CeERETN A
GICO9LE-ZIE | ZINY OdIH1SIH OANYIHO / YAONIS OLTY NVNI NYS vaIWIA | 22
28E9022-€IE ZIH014 SYITT NOWYS / YAQNIO OL17v SI¥D O CERERY
22zl029-1et O¥3LNIND OAYY 138y / YAONID NYNF NYS * SidD 0Id va3u3an [ oz
£618€0¢-L1E RUERL, / YAONID A S O EREREIEY
HOQIYEOD OU¥vyID
GOZLERE-LLE | OTIIUVYD YNITOW NI TUVIA YAONID /t §31vYOINA3d CLENELNED
£gfocsliee ONIAVID VId3 vONYE YAONIO _ ¥ION1 d0S olava | 21
_ ‘HINTAHOd 'Y IHYIH VIVAD .
S¥Z06.SYLE IHOVLIO8 ¥38730i 3sOF YAONTD VISWO0I102 YA3NN olddva | oL
6v.109.CIE ZANDHGON YAONTD SOWY IV SO orduve | 51
SYOHVYA OUVYATY
69¥5S9.ZLE 0L0OS YIONIIVA AONYN YAONTD YAYN3IA A SYSIHE SY1 TRENENED
¥B5L504-ELE | ONVLSYD QOIDIVS WYITHM YAONID VLY VOYNIA VI YaIHIA | EF
BEC'YES'LLLE V1IQdv Olgv4 VAONZD | 4 VLIV VIOVOL Y1 ECEEETN
¥60ZGG/-7LE | VLOD STIVHOW Y1IHNvOdYIN VAONID [T A YIOYdOL Y1 va3dan| 1t
18019Z9-11€ ONYI8NY OdI91v SIN YAONID | A vIiva YavNIA V1 EREINED
1 YO VIOV vd0d YAONTD [ T YLINILIYI ¥ ENENIE

QIaNIND 134
MNOIDVMYIEAOD




O ACE O|pUINBESHSA3PUT MAMM-05 AOE O PN bsaL10dapU D EIoUaIS

B9LIWPRL-GLLIVPI-IBLLYYL 1SOUI9[DL

O2S3NN &) J0d opeiedaq pepjuewngy

€} op ojuowIEd OJajaen [eanyng elesied

2IpUING "BlUSULY ZZ-E1 "ON 0Z SIIED O1pUIND [op ugisewsqog

EIOE 8p ugiaBqoide GlioD ou 4 BIDUSISISE GLUOD OpijeA s3
Jeoyipows epand as ou ‘SEINPEPUSULIS [U SBUOYIE] UIS *osBaul 0leisa uoo Jeusbiyp BI2QSP 35 BlON-
o \\ .
N \ —t ] / [ /] D . e
R RS2 s i I T i I e A S > Nz
,\,L g bt g Pl > E\Oﬁhﬂ\&\u\‘h‘ Cergl &S 2 XN\\v\u\hb B A
S ‘ k\ _ BEIETSHAIL O] Wiy (1149 4 SNELITY X4 PR N Ty gy i AT
3 . | VAPPSO Rk L] Gt | g i@\\r v Qob N T \
- P X . duliad M i s A 2 A i e
R Iy hGIRNG | 0 AP e SAE %i. Laisse | L VAW ﬁéﬁ
L 5 35 aﬁcsuﬂ \wsa%& m05,4c-o_¢bu @voﬁmwn:d Hﬁo,wcou aﬁun moa%CH Chn' 2k O
7% =7 S NI S X A Nl Sk o &3{ TEO755)
i T PRSTHR ﬁq@@ﬁéﬂf CIAR NS AN z%y/dzahauaf ..,awﬁz\mpu ETOT-T I RTS
Q\TW../\\Q”\A R\Q%twﬁ‘}ﬂ.ﬁtiz.ﬂi Uﬂw.ﬂ;n&&d?@wﬂ. \1?5 %c}ﬁu ) MMC.QA,OC.T M _\V _ O(ru .—‘.T = N\J\r.\h umw.wa\i.«r Q\u.\au.\v@
vauy ._<zo_o:=wwu%%"_uzoﬁom.m ONOJ3TAL 0DuVYD ] NOIDNUILSNI NOIOVOIHILNIQI SOQITIIdV A STUSWON
: \
EERAEN fﬁw dd.,) WSt gD 7/05 AP Vg -~ U ,Twmrw sS1Q AN D) ./;zO&..UJU ,vﬂ.)u}oz ‘AVaIALLOY
Avonm [, 'YHOH
mmv_u _cns_us_ nmﬂww VU IRV Jy b 3}.«2« 7(,5)\3%0 au.,c '¥DOANOD
ap sefoH m
ﬁ apt YNIDVd M SL-Z1-6L TYHORA H £0 INQISHAA H 10-99-04 1091002 w\ﬂml_l.ﬁﬂ )
—  SHH04IANI
g - «OIaONIND S3110d3ANI, OIGNIND 134d NOIDVIYOIY A 31M0dAd 3A IVININVINYLIA OLNLILSNI D)
o | pil
’ TYHINTD OSN — VIONILSISY 30 TOHINOD m.t i
A Y, .

¢

€



