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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”
Resolucion Nro. 422
27 de diciembre de 2023

POR MEDIO DEL CUAL SE ACTUALIZAR EL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO PINAR PARA EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y
RECREACION DEL QUINDIO "INDEPORTES QUINDIO"

EL GERENTE GENERAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y
RECREACION DEL QUINDIO, "INDEPORTES QUINDIO", en uso de sus
Facultades legales y estatutarias en especial las conferidas en el articulo 16
numeral 2 de la Ordenanza 027 del 14 de diciembre de 1998 vy,

CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica establece:

Articulo 2. Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios. derechos y
deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en
las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y
cultural de la Nacién, defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden
justo.

Las autoridades de la Reptblica estan instituidas para proteger a todas las
personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y
demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes
sociales del Estado y de los particulares.

Articulo 8. Es obligacion del Estado y de ias persc."as proteger las riquezas
cufturales y naturales de la Nacién

Articulo 15, Todas las personas tienen derecho a su intimidad personal y familiar
¥ @ su buen nombre, y el Estado debe respetarios y hacerlos respetar. De igual
maodo, tienen derecho a conocer, actualizar y rectificar las informaciones que se
hayan recogido sobre elfas en bancos de datos y en archivos de entidades
publicas y privadas.

En la recoleccion, fratamiento y circulacion de datos se respetaran la libertad y
demas garantias consagradas en la Constitucién.

La correspondencia y demas formas de comunicacion privada son inviolables.
Solo pueden ser inferceptadas ¢ registradas mediante orden judicial, en los casos
y con las formalidades que establezca la ley.

Fara efectos trbufarios o judiciales y para los casos de inspeccién, vigilancia e
intervencion del Estado podra exigirse la presentacion de libros de contabilidad y
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INSTITUTO DEFPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”
Resolucion Nro. 422
27 de diciembre de 2023
demas documentos privados, en los términos gue sefiale la ley.

Articulo 20. Se garantiza a toda persona fa libertad de expresar y difundir su
pensamiento y opiniones, la de informar y recibir informacion veraz e imparcial, v la
de fundar medios masivos de comunicacion. Estos son ibres y tienen responsabilidad
social. Se garantiza el derecho a la rectificacién en condiciones de equidad. No habré
CEnsura.

Articulo 23. Toda persona tiene derecho a presentar peticiones respetuosas a las
autoridades por motivos de interés general o particular y a obtener pronta resolucicn.

g El fegisiador podra reglamentar su ejercicio ante organizaciones privadas para
garantizar los derechos fundamentales.

Articulo 74. Todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos
ptiblicos salvo los casos que establezca fa ley. E! secreto profesional es
inviclable.

Que la misma carta en su arficulo 209 establece los principios de la funcion
administrativa, los cuales deben ser tenidos en cuenta por fas entidades del Estado.

Que mediante |a Ley 80 del afio 1989 se crea el Archivo General de la Nacion, el cual,
tiene entre sus funciones “e) Promover la organizacion v fortalecimiento de los archivos
del orden nacional, departamental, intendencial, comisarial, municipal y distrital para
garantizar la eficacia de la gestion del Estado y la conservacion del patrimonio
documental, asi como apoyar a los archivos privados que revistan especial importancia
cultural o histdrica”, siendo el drgano rector en la materia.

Que la Ley 87 del afio 1993 reglamentada por el decreto 1515 de 2023, en su articulo
1° establece "Se entiende por control interno el sistema infegrado por el esquema de
organizacion y el conjunito de los planss, métodos. principios, normas, procedimientos
y mecanismos de verificacién y evaluacion adoptados por una entidad, con el fin de
procurar que fodas las actividades, operaciones ¥ actuaciones, asi como fa
administracion de la informacién v los recursos, se realicen de acuerdo con fas normas
constitucionales y legales vigentes dentro de las politicas trazadas por la direccion y
en atencién a las metas y objetivos previstos”.

Que la Ley 594 de 2000, reglamentada parcialmente por los Decretos 2578 de
2015y el Decreto 1074 de 2015, reconoce que los documentos institucionalizan
las decisiones administrativas y los archivos constituyen una herramienta
- indispensable para la gestién administrativa, econimica, politica y cultural del
e Estado y la administracidn de justicia; son testimonio de los hechos y de las
L obras: documentan ias perscnas, los derechos y las instituciones.

Que la Ley 1474 de 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcién y la efectividad del control de la gestion publica.
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORT™ Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”
Resolucion Nro. 422
27 de diciembre de 2023
Que la Ley 1712 de 2014, Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia %
y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional, y se dictan otras E;
disposiciones, formula la metodologia para la implementacion del plan I
institucional de archivo PINAR cuyos fines buscan gestionar y cuantificar los
recursos los archivos, ley que ha sido reglamentada por el Decreto nro. 103 de
2015.

Que en el marco del Decreto1080 de 2015, capitulo 1, en el
Articulo 2.8.2.5.3 se determina la responsabilidad de la gestion de documentos. "La
wvestion de documentos estd asociada _a la_actividad _administrativa _del Estado, al
cumplimiento de las funciones v al desarrollo de los procesos de todas las entidades del
Estado: por lo tanio, es responsabilidad de los servidores v empleados publicos asi comao los
cantratistas gue presten servicios a las entidades publicas, aplicar las normas gue en esta
migieria establezca el Archive General”.

Que la cir ular externa No. 001 del 06 de febrero de 2014, expedida por el Archivo
General d la Nacion ordena a todas las entidades puciicas en sus diferentes niveles
el cumplimiento de la ley 584 de 2000, el Decreto 2578 de 2012, el Decreto 2609 de ]
2012 y el Decreto 1515 de 2013

b

Que la ley 1952 de 2018, art. 39, dicta las Prohibiciones y establece la obligatoriedad 1
que tienen las entidades publicas de cumplir con sus funciones y todo lo que ia 3
constitucion y la ley les obligue.

Que mediante Resclucién Nro. 328 De 2018, fue aprobado e implementado el plan

integral de archivo "PINAR" de! Insiitutc Departamental de deporte y recreacion del

Quindio INDEPORTES QUINDIO, el cual requirid ser objeto de modificacion por

disposicion interna en la ampliacion de la caracterizacion, conllevando a la

actualizacion los porcentajes de cumplimento de los objetivos estratégicos

documentales y el ajuste de los tiempos en el cuadro ¢'e seguimiento y control de los
: proyectos '

Clue en mu rito de lo anterior j
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Actualizar el Plan institucional de archivo "PINAR" para el
Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio INDEPORTES
QUINDIO, contenido en 09 folios que hacen parte integral de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO: El Plan institucional de archivo "PINAR", sera socializado
entre los servidores publicos adscritos a la planta de personal.

ARTICULO TERCERO: Derogar todas aquelias disposiciones que le sean contrarias

A
2
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION 4
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO"
Resolucion Nro. 422
27 de diciembre de 2023

a la preserte resolucidn.

La presente resolucion rige a partir de su fecha de expedicién, es decir a los (27) dias
del mes de diciembre de 2023,

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Proyecto/elabono: Yohana Artunduaga, Profegipnal Univarsitan
Fevisa: Orfa Mairs Ruiz Agudelo, Jefe Area administrativa v finan
Mariz lsabet Rojas Vasguez, Jefa Area Jurldumw
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

El presente documento es el resultado de un proceso que se desarrolld siguiendo los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion AGN, contenidos en el
manual de formulacién del plan institucional de archivos PINAR. El anterior se acoge como
resultado a lo establecido en las Ley 594 de 2000, la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 2609
de 2012 en el articulo 8.

INTRODUCCION.

El Plan Institucional de Archivos — PINAR del Instituto Departamental del Deporte y la
recreacion del Quindio “INDEPORTES QUINDIO", es un instrumento que permite
direccionar la gestion de documentos y administracion de archivos, acorde con lo
establecido en la Ley 594 de 2000 "Ley General de Archivos", que enmarca los
lineamientos de las actividades que deben llevarse a cabo para desarrollar y dar
continuidad a la construccion del sistema institucional de archivos.

El PINAR de INDEPORTES QUINDIO permite cumplir con los propdsitos de la funcion
archivistica y la gestion documental de la institucion, contribuyendo al fortalecimiento, la
transparencia, la eficiencia y el acceso a los documentos toda vez que facilita la gestion
de los archivos de la entidad para lo cual se identifican las necesidades y aspectos criticos
y se han determinado las oportunidades de mejorar a través de objetivos y metas que nos
permitira minimizar los riesgos que actualmente se presentan.

Para la presente formulacion se utilizo la guia manual del Archivo General de la Nacion
puesto que la institucién no cuenta con una metodologia.

DIAGNOSTICO.

El Instituto Departamental de Deporte y recreacién del Quindio “IDERQUI" se crea con la
ordenanza 27 de Diciembre 14 de 1998, como el organismo rector del Deporte, la
Recreacion y la Educacion Fisica en el Departamento, en cumplimiento de la Ley 181 de
1995 o Ley General del Deporte, la cual crea el Sistema Nacional del Deporte y a los Entes
Deportivos Departamentales como partes integrales del mismo, en reemplazo de las
Juntas Administradoras Seccionales de Deporte adscritas a COLDEPORTES.

Con la expedicion de esta ordenanza se establece su estructura organica: naturaleza
juridica, objetivos, funciones y domicilio, asi mismo constituye su patrimonio y recursos
financieros, los érganos de direccion y administracion, de vigilancia y control, y establece
las funciones de la Junta Directiva y del Director.

Dentro del mismo Acto Administrativo, se ordena la supresién vy liquidacion del Instituto
Departamental del Deporte Asociado — IDDA-, creado mediante Ordenanza 019 de 1992
y se transfieren sus bienes y recursos financieros al nuevo ente deportivo departamental.

Un afio después con la Ordenanza 049 de Diciembre 13 de 1999, se modifica para todos

los efectos la sigla contenida en la Ordenanza 027 del 14 de Diciembre de 1998,
“IDERQUI" por “INDEPORTES QUINDIO".

Proyeciol elabond: Noma Y. Artunduags Profasional Universitara
Revisaiforobd: Orfa Maria Ruiz A, Jefe Arsa administrativa v Financiera
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

En julio 06 de 2009, mediante Acuerdo 011 de la Junta Directiva, se actualizan los
estatutos para el Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio
“INDEPORTES QUINDIO", por los cuales debe guiarse la institucion para su régimen
interno y externo, de conformidad con las disposiciones expresadas en los mismos.

Dentro del proceso de liquidacion de la Junta Administradora Seccional de Deporte y
mediante Acta de Junio 30 de 1999, se hace cesion gratuita a INDEPORTES QUINDIO
de los bienes muebles e inmuebles que poseia a la fecha ese organismo, en cumplimiento
de lo previsto en la Ley 181 de 1995 y el Decreto Reglamentario 1822 de 1996. En enero
23 de 2002 se suscribe el Acta Final de Liguidacién de la Junta Administradora Seccional
de Deporte por parte de Coldeportes Nacional, la Junta Administradora y la Gobernacion
del Quindio, se hace entrega material de los bienes y se ordena la incorporacién del
recurso humano al servicio de la Junta Administradora a la planta de cargos de
INDEPORTES QUINDIO.

Indeportes Quindio inicia sus labores con una planta de cargos de diecisiete (17)
funcionarios, para quienes se expidio el Manual de Funciones mediante Acuerdo 001 de
2000.

En diciembre de 2008 se cumplio la primera década de existencia del ente deportivo
departamental, tiempo durante el cual se han surtido dos (2) reformas administrativas: la
primera de ellas, cuatro afnos después de su creacion, donde se modifica la estructura de
la planta de personal del Instituto con supresién de tres (3) cargos como resultado del
estudio técnico de procesos y procedimientos, la cual fue aprobada por la Junta Directiva
mediante Acuerdo 006 del 17 de septiembre de 2002, quedando estructurada con un cargo
de Director General y 13 cargos mas como planta global dependiendo del Director.

La otra reforma administrativa, fue realizada en el afio 2004 mediante acuerdo 008 del
mismo afo y adoptada mediante Resolucion 011 de febrerc 23 de 2004, definiéndose la
estructura administrativa y planta de cargos. En el afio 2009 mediante Acuerdo 010 de
julio 8 se modificé la estructura administrativa, nomenclatura, clasificacion, escala de
grados salariales y de remuneracion basica de los empleos, con la que actualmente opera
el Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio.

Por medio del Acuerdo No 007 de junio 26 de 2012 se aprueba una nueva planta de cargos
del Instituto quedando con 15 funcionarios, planta global, con la que actualmente opera el
Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio.

Para el cumplimiento de sus funciones INDEPORTES QUINDIO cuenta dentro de su
planta de personal con catorce (14) cargos, Cuatro (4) del Nivel Directivo, uno (1) del Nivel
asesor, cinco (5) del Nivel Profesional, dos (2) del nivel técnico operativo y dos (2) del
Nivel Asistencial.

A raiz de las funciones propias de INDEPORTES QUINDIO se cuenta con cinco (5)
archivos de gestion ubicados en la Gerencia General, jefatura de Control Interno, area
Técnica, Area Juridica y Area Administrativa y Financiera, asi mismo se cuenta con un
archivo central ubicado en un local externas al instituto, a raiz que actualmente no se
cuenta con instalaciones propias que permitan la ubicacién de los archivos inactivos.

Proyeciod etabord: Morma Y. Artunduaga Profesional Universitanc
Revisoiaprood: Orfa Maria Ruiz A. Jefe Area adminisirativa y Firancera
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

El Archivo central de INDEPORTES QUINDIO lo constituye expedientes generados desde
el afno 1969, distribuido en dos zonas por condiciones de espacio en el sitio donde
actualmente se encuentra ubicado, es decir, que la custodia de expedientes es distribuida
segln su naturaleza: el area Nro. 01 que corresponde a los expedientes del area juridica
y de contratacion y el area Nro. 02 pertenece a Gerencia General, Control Intermno,
Juridica, Administrativa y Técnica, que corresponde a la produccién documental del area
financiera. Esta ubicacion permite una adecuada distribucién en el espacio fisico del
archivo central, ademas se evidencio que la medida se adopté ya que el area Juridica es
una de las mayores productoras documentales de la entidad.

Actualmente se cuenta con seis (06) unidades de conservacién, con un total de 605 cajas
de archivo gue contiene expedientes inactivos, en metros se cuenta con 10.448 de
longitud, 3.541 metros de altura, es decir que actualmente el archivo central de
INDEPORTES tiene una medida de 279.058 metros clbicos de archivo, el cual requiere
una intervencion para darle cumplimiento a la ley 594 de 2000, Ley General de Archivo y
al Manual de Foliacion a raiz de que:

Anteriormente se contaba con procesos documentales de archivo como: transferencias
documentales, Tablas de Retencion Documental y un programa de procesos y politicas,
sin encontrarse evidencia de que se cuente con un cuadro de control documental, tabla
de Valoracion Documental, Transferencias Primarias, Hoja de Control y Préstamo de
Expedientes, entre otros; Los mismos no fueron evidenciados en su cumplimiento, lo cual
obliga a que implemente un sistema de archivo que conlleve a evidenciarse el
cumplimiento de los mismos.

Para el afio 2013, entre el periodo del 8 al 14 de abril, se presentd un hecho de hurto en
las instalaciones del archivo central de INDEPORTES, que se encontraba ubicado en el
edificio CENTENARIO calle 20 Nro. 12-39, del cual se sustrajeron una gran cantidad de
expedientes inactivos sin puntualizarse el inventario hurtado, se procedié a colocar en
conocimiento de las autoridades este hecho. A partir de la fecha se generd una serie de
actos cuyo fin es la reconstruccion de los archivos dando como resultado:

» Se realiz6 visita a diferentes bodegas donde reposaban los documentos
archivisticos recuperados (bodega el Caimo) donde se logré recuperar
aproximadamente 50 metros lineales del archivo extraviado.

» Los documentos hallados se encontraban en alto estado de deterioro, sucio,

rasgado, con rastros de himeda y algunos ya presentaban sintomas de

contaminacién.

Documentos sueltos que no permiten identificar el asunto al que esta asociado.

Legajos sin portadas.

Tomos sucios.

No se contenido de la informacion.

Documentos hallados en estopas y Ie;;ajus amarrados lo que ocasionaba mayor
deterioro fisico y pérdida de la informacion.

Para el mes de septiembre de 2019 se prosigue con la reconstruccion de los documentos
archivisticos, especialmente aquellos que contienen informacion sobre la reconstruccion
del historial pensional, asi mismo se viene adelantando la identificacién de los expedientes
con que se cuenta a la fecha sin intervencion de los contenidos, en la actualidad se viene
implementando el proceso de los archivos de gestién como metodologia de conservacion,

Proyeciod elabord: Norma Y. Artunduags Profesionzsl Universitasio
Revisc/Aprebt. Orfa Maria Rz A, Jefe Area sdministrativa y Financiera

Sede Gobernacién del | Paisaje Cultural Teléfonos: 7441787-7441814
Quindio Cafetero Patrimonio de neia@ij esquindio.gov.co
Carrera 12 No. 22-37 la Humanidad www.in sguindi V.
Armenia, Quindio Declarado porla

UNESCO |




%) INDEPORTES % itero f?i. Qsrazon TU YO

2023 55 Sofmo  uindso

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”
el cual permite iniciar con el proyecto de digitalizacion de expedientes, ademas de la
publicacién en las paginas de ley.

Para la vigencia 2020 se adquiere una unidad de conservacion de archivo acorde a los
lineamientos establecidos en la ley 594 de 2000, que consta de 6 cuerpos, c/u con 4
archivadores de 6 lineas, cada una con capacidad e 4 cajas por linea.

1. CONTEXTO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL
MISION

Somos una entidad que Garantiza en el Departamento del Quindio el fomento del deporte,
la recreacion y los habitos y estilos de vida saludable como mecanismos para el
aprovechamiento del tiempo libre, mejoramiento de la calidad de vida y la inclusion social
a través de nuestros recursos humanos, tecnolégicos, fisicos y financieros.

VISION.

Ser al afio 2023 una Institucion fortalecida en la planificacion, asesoria y fomento del
deporte, la recreacion y los habitos y estilos de vida saludables en el Departamento del
Quindio, coadyuvando al posicionamiento del deporte competitivo y altos logros en los
XXl Juegos deportivos Nacionales y VI Juegos Para nacionales.

OBJETIVO.

El Instituto Departamental del Deporte y Recreacion del Quindio tiene como objeto la
planificacién y coordinacion de programas encaminados al fomento y masificacion del
deporte, la recreacién y aprovechamiento del tiempo libre en toda la comunidad del
Quindio.

FUNCIONES.

« Disefiar y adoptar los planes y programas para la promocion y practica del deporte,
la recreacién y el aprovechamiento del tiempo libre para todos los ciudadanos del
departamento del Quindio.

« Prestar asesoria, asistencia técnica y administrativa a los municipios y a las demas
entidades del sistema nacional del deporte en el territorio de su jurisdiccion.

« Participar en la elaboracién y ejecucion de programas de cofinanciacion para la
construccién, ampliacion y mejoramiento de las instalaciones deportivas en su
jurisdiccion. :

« Coordinar vy desarrollar programas de estimulos y actividades que permitan
fomentar la practica del deporte, la recreacion y el aprovechamiento del tiempo libre
en el territorio departamental.

« Proponer, difundir y fomentar la practica de la educacion fisica, el deporte, la
recreacién y el aprovechamiento del tiempo libre en el territorio departamental,

Proyecta’ elabond: Norma Y. Arfunduaga Profesional Universitario
Reviso!Aprood Orfa Maria Ruiz A, Jefe Ama administrativa y Financiera
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
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» Fomentar la participacion de personas con limitaciones fisicas, sensoriales y
psiquicas en programas deportivos, recreativos, de educacién fisica vy
aprovechamiento del tiempo libre, orientandolas a su rehabilitacién e integracion
social.

» Impulsar la incorporacion al sistema educativo y la integracion social y profesional
de los deportistas de alto rendimiento durante su carrera deportiva y al final de la
misma.

» lLas demas que sean asignadas por el sistema nacional del deporte y
particularmente en la ley.

2. DESARROLLO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

Para la creacion e implementacion del Plan Institucional de Archivos de INDEPORTES
QUINDIO se desarrollé la metodologia sugerida por el Archivo General de la Nacién, con
lo siguientes resultados:

2.1. ldentificacién de aspectos criticos de la labor archivistica en Funcién Publica

Se analizaron los planes de mejoramiento del Proceso de Gestion Documental resultado
de las auditorias ejecutadas y el mapa de riesgos documentales, concluyendo los
aspectos criticos y sus riesgos:

Aspectos Criticos Riesgos
No se cuenta con un proceso Dificultad para la recuperacién de Ia
digitalizacion del archivo de gestion. informacion y atencién de consultas |

Duplicidad de informacién
Perdida de informacién.

No se han elaborado tablas de valoracion del | Perdida de informacion
fondo documental acumulado. Dificultad para la recuperacion de Ia
informacion y atencion de consultas

No se ha realizado proceso de digitalizacion | Perdida de informacién por el deterioro de
'de series documentales de conservacion | la documentacién por la constante
permanente en el Archivo Central. manipulacion.
Dificultad para la recuperacién de Ia
informacion para atender los
Requerimiento de certificaciones y demas
requerimientos de consulta.

Los expedientes fisicos de los archivos de | Perdida de informacion
| gestion y central no estdn totalmente | Dificultad para la recuperacion de Ia |
| organizados de acuerdo a los lineamientos | informacién.
. establecidos en la normatividad. Trazabilidad de la informacion.
Duplicidad de informacion.
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documentos.

No hay elementos de proteccién y de
seguridad en el trabajo para el desarrollo de
actividades de conservacion y custodia de los

Riesgo de enfermedades de la piel,

respiratorias, a causa de hongos Yy
bacterias.
Caida a causa de distinto nivel,

contusiones, hematomas, hernia.
Presencia de agentes contaminantes.

"No se han disefiado e implementado politicas
archivisticas e instrumentos que reglamenten
la gestion documental.

Sanciones por falta de politicas que
garantice la conservacion y preservacion
de los documentos desde su produccion
hasta su disposicion final.

' Incumplimiento a la Ley 584 de 2000, Ley

1712 de 2014 y Decreto 2608 de 2012

2 2. PRIORIZACION DE LOS ASPECTOS CRITICOS

La priorizacién de los aspectos criticos se establece acorde.

ASPECTOS CRITICOS | ADMINISTRACION IAccesn ALA A T TECNOLOGICOS Fm%gg‘;mﬂl J
. DE ARCHIVOS INFORMACION | INFORMACION | Y DE SEGURIDAD TOTAL
No se cuenta
COn un proceso
digitalizacion del
archivo de 5 2
-gestion. 3 4 3 14
No se han
elaborado tablas
de valoracion del
fondo documental
'acumulado. 1 5 6 8 it 27
No se ha realizado ’
proceso de F
.digitalizacién  de
series
documentales de 1 2
conservacion
permanente en el
Archivo Central. 3 4 3 13
Los expedientes
fisicos de los
archivos de
gestion y central
no estan
totalmente
organizados de
acuerdc a los 9 6
lineamientos
 establecido 6 - 7 136 |
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TU YO

uirschio

No hay elementos |

de proteccién y de

seguridad en el

trabajo para el

desarrollo de

actividades de

conservacion y

custodia de los 6 6
documentos. 7 | 6 7 32
No se han !
‘disenado e

implementado

politicas !

archivisticas = '
|instrumentos que

reglamenten la

gestion , 6
documental. 5 | 5 6 7 29

TOTALES
| 25 32 30 a3t e e A |
Nota: La valoracion responde al nomere de requisitos cumplidos en la Entidad frente a los solictados por el Archive General de la
Macidn-ver tabla -criterios de evaluacidn — Manual de fermulacién PINAR
Una vez priorizados se ordenaron de mayor a menor segun el impacto para establecer la
vision estrategica de la Gestion Documental, asi:
ASPECTO CRITICO TOTAL |[EJES ARTICULADORES| TOTAL

La entidad no ha realizado proceso de digitalizacién de 14 Preservation de la 30
series documentales de conservacion permanente en el information

Archivo de gestion

No se han elaborado tablas de valoracién para la 27 Acceso a la Informacion 32
organizacion del fondo documental acumulado

La entidad no ha realizado proceso de digitalizacion de 13 Fortalecimiento y 30
series documentales de conservacién permanente en el articulation

Archivo Central.

Los expedientes del archivo de gestion no estan 36 Administration de 33
totalmente organizados de acuerdo a los lineamientos archivos

establecidos.

No hay elementos de proteccion y de seguridad en e Aspectos tecnologicos y 34
trabajo para el desarrollo de actividades de conservacion de seguridad
iy custodia de los documentos. a2
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No se han disefiadoc e implementado politica
rchivisticas e instrumentos que reglamenten la gestio
documental.

.28

3. VISION ESTRATEGICA DE LA GESTION DOCUMENTAL
La Funcién Plblica establece la declaracion de la vision estratégica documental asi:
“Funcion Publica implementara y apropiaréa lineamientos para la conservacion, trazabilidad
y recuperacion de los documentos fisicos y electronicos recibidos y/o producidos en la
Entidad, con estandares de seguridad, preservacion y acceso a la informacion, que den
cumplimiento a los requisitos normativos y las necesidades del usuario”.

3.1. Objetivos estratégicos documentales:

A partir del analisis realizado se establecen los siguientes objetivos, planes y proyectos,
los cuales se ejecutaran en la planeacion anual de cada vigencia:

ASPECTO CRITICO /EJES OBJETIVOS PLANES Y PROYECTOS l
ARTICULADORES ASOCIADOS
LLa entidad no cuenta con (1. Implementar un Sistema de Gestion Froyecto Administracion de
un Sistema de digitalizacian  |de digitalizacion de documentos del archivo central en JArchivo = Programa de
de Documentos de Archive  [2869 metros, es decir un 27 58% acorde a las gestion de documentos
ecesidades de la entidad, que permita administrar la  [digitalizados.
nformacion,
o se han elaborado tablas de|2. Elaborar las Tablas de Valoracion Documental, para
racion para la rganizar el documental acumulado | -
rglznizaci-fna del fondo s iy 2 royecto Administracidn de
Archivo — tablas de valoracién

documental acumulada . Aplicar la disposicion final a los documentos de
| uerdo a las Tablas de Valoracién Documental |

spectos tecnolégicos y de 4. Definir @ implementar politicas de confidencialidad, Proyecto Administracion de
seguridad proteccidn de datos, seguridad de la informacion, rchive —Programa de gestion
Eestirin de documentos, estandarizacion de la & documentos digitalizados
rticulacidn de los Sistemas de Gestion de la

‘ Informacién y procesos archivisticos. |
Preservacion de la 5. Formulacion de planes del Sistema integradode  [Proyecto Administracion de

information Conservacion {Archivo - Sistema Integrado

de Conservacion

6. Elaborar politica intema para la valoracion y royecto Administracion da

disposicidn final de los documentos rehiva - Instrumentos

rchivisticos (politica de

idizposicion final)

7. Capacitar a los funcionarios sobre el buen uso de lasProyecto Administracion  de

herramienta tecnolégicas destinadas a la administraciéniArchivo — Meta

de la informacion de la entidad soria y acompanamiento

3.2. Seguimiento y control de los proyectos:

Corto

Plazo Mediano Plazo Largo Plazo

(1 ano) {1 a 4 afios) (4 afios en adelante)
| SESEERSE—
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PLAN O PROYECTO TIEMPO | 2023 | 2024 2025[ 2026 |2027|2028|2029/2030 2031 2032

Proyecto  Administracion  de o
Archivo

—Programa de gestion de

documentos digitalizados

Proyecto Administracion de %
lArchivo

— Tablas de Valoracion

Proyecto  Administracion  de x
Archivo

—Programa de gestion de

documentos electronicos

Proyecto  Administracion  de %
Archivo - Sistema Integrado de

Conservacion !

Proyecto  Administracién d ot

chivo
Instrumentos  archivisticos|
(politica de disposicion final)

Proyecto  Administracion  dg|  x X X ® X X b4 % X x
chivo
Asesoria y acompafiamiento

El seguimiento y monitoreo a la ejecucion de los proyectos en cada vigencia, se realizara a través del Comite
Institucional de Ge dé INDEPORTES, segun la periodicidad establecida en cada uno de ellos.

ERSELAUGUSTO PANESO\
Gerente General
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